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KOULUNKÄYNTIAVUSTAJAN TYÖNKUVA

Koulunkäyntiavustajan työn tarkoituksena on tukea erilaisten oppijoiden optimaalista toimintakykyä erilaisissa toimintaympäristöissä. 

Tehtävät:

· Oppilaan / oppilaiden ohjaaminen oppimistapahtumassa opettajan antamien ohjeiden mukaan.

· Oppilaan ohjaaminen hänen kuntoutukseensa liittyvissä tehtävissä (esim. fysio- tai puheterapeutin ohjeiden mukaan).

· Välituntivalvonta ulkona ja sisällä.

· Oppilaan ohjaaminen omatoimisuutta vaativissa toiminnoissa: pukeminen, riisuminen, ruokailu, wc-käynnit, henkilökohtainen hygienia, liikkuminen, lääkitys.

· Opetustuokioiden valmistelu: opetusmateriaalin valmistaminen ja suunnittelu, välineiden varaaminen, huoltaminen ja palauttaminen sekä kopiointi opettajan ohjeiden mukaisesti.

· Kyyditysten valvominen vuorolistan ja valvovan opettajan ohjeiden mukaan.

· Opettajan sijaisena toimiminen (tavallisesti lyhytaikainen).

· Luokan sekä yhteisten tilojen (opettajainhuoneen) viihtyvyydestä ja siisteydestä huolehtiminen asiasta erikseen sovittaessa.

· Työrauhan ylläpitäminen (opettajan ohjeiden mukaan).

· Koulutukseen osallistuminen.

Työssä tarvittavat taidot:

· Neuvottelutaito (opettaja, oppilas, muu henkilökunta, vanhemmat).

· Käden taidot (käsityö ja askartelu).

· Suomenkielen taito (suullinen ja kirjallinen), englannin- ja ruotsinkielen alkeet.

· Luovuus (oppilaan ohjaus poikkeavassa / nopeassa tilanteessa).

· ATK- taidot.

· Huomion jakamisen taito.

· Ohjaamistaito.

· Turvallisena aikuisena olemisen taito.

Yhteydenpito koteihin:

· Yhteydenpidosta koteihin vastaa ensisijaisesti luokanopettaja, luokanvalvoja, muut opettajat ja koulun rehtori.

· Tarvittaessa koulunkäyntiavustaja voi vastata huoltajille niistä asioista joista opettajalla ei ole yhtä tarkkaa tietoa kuin koulunkäyntiavustajalla. Näistä asioista kuitenkin sovitaan ensin opettajan tai rehtorin kanssa. Tällaisia asioita ovat esim: 

· yksittäiset tapahtumat, joita opettaja ei ole nähnyt 

· oppilaan kuntoutukseen liittyvissä asioissa, kun koulunkäyntiavustaja vastaa ko. tehtävästä 

· oppilaan omatoimisuuteen liittyvistä asioista siltä osin, kuin koulunkäyntiavustaja vastaa ko. asioista (esim. oppilaan henkilökohtaiseen hygieniaan liittyvät asiat)

· Koulunkäyntiavustaja ei voi vastata / kommentoida: 

· oppilaan koulumenestykseen tietyissä aineissa liittyviin kysymyksiin. 

· oppilaan yleiseen  koulumenestykseen liittyviin kysymyksiin.

· muita oppilaita tai koulun henkilökuntaa koskeviin kysymyksiin.

· mihinkään muuhun koulunpitoon liittyviin kysymyksiin. 

· Koulunkäyntiavustajaa koskevat yleiset vaitioloa koskevat säännökset (= samat kuin opettajia ja koulun muuta henkilökuntaa).

Koulutyön yleinen suunnittelu:

· Tarvittaessa koulunkäyntiavustajat, (tarvittavat) opettajat ja koulun muun henkilökunnan edustaja kokoontuvat keskustelemaan ajankohtaisista aiheista (vähintään kerran lukuvuodessa).

· Koulunkäyntiavustajien yhteiset tapaamiset kolmena erikseen sovittavana välituntina viikossa. 

· Tarvittaessa opettaja informoi koulunkäyntiavustajaa oppilaaseen liittyvissä asioissa, viikon tapahtumissa ynnä muissa koulunpitoon liittyvissä asioissa hyvissä ajoin, niin että koulunkäyntiavustaja voi tehdä tarvittavat valmistelut ajoissa.

